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Excel

Excel ist ein Tabellenkalkulationsprogramm und umfasst verschiedene Module: Tabellen,
Diagramme, Datenbanken, Prasentationen und Makros.

< MIEFOSOTt Yisual Basic = B ~ microsoft Excel
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Visual Basic
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Summe=156

Diagramme

sind die grafische Umsetzung von Tabellendaten als eigene Blatter oder eingebaute Bilder.
Es sind zweidimensionale und dreidimensionale Diagramme maoglich.

Datenbanken

dienen zum Verwalten, Sortieren und Ordnen grof3er Datenmengen.

Prasentationen

Tabellen, Diagramme und Zeichnungen kdnnen am Bildschirm dargestellt oder ausgedruckt
werden.

Makros

sind automatisch ablaufende Befehlsfolgen und vereinfachen den Umgang mit Tabellen, etc..

Visual Basic for Applications

Ist eine Programmiersprache, die auf einfache Weise das Erstellen von Programmen erlaubt.
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Komponenten eines Excel-Fensters

Bildschirmaufbau Meniileiste :
Symbolleiste
Bezugs-
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B
i Register- .
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q Statuszeile
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Mit der |rechten Maustaste |auf eine |freie Symbolflache| klicken und entsprechende

Symbolleiste ein- oder ausschalten.

Meist sind nur die Standard- und die Formatsymbolleiste notwendig:

e

A& = £ EBAE , ol

Arial

gé—gﬁﬁ\EJuuu a8 4%

2]
Quick-Info ]

=

PrDzentForma

Die Bedeutung der Symbole (Icons) erkennt man an der chklnfo Dlese erschelnt wenn
die Maus auf einem Symbol stehen bleibt.




Walter Spiegel - Excel fur Anfanger

Begriffe

Spalte

(mit Buchstaben

Rechentabelle,
Kalkulationsblatt

bezeichnet)

el

| B D |
1 \ Aktive Zelle
_2 |
_jiz,/J Zeile |
| (mit Zahlen .
bezeichnet
5 ) |
_b |
i
- Zelle
(mit Buchstaben Zahl-Kombination
bezeichnet)
Zelle

Jeder Zelle hat die Attribute: Adresse, Inhalt, Format, Notiz, Name

Adresse einer Zelle

Uber die Adresse einer Zelle werden Beziige in Formeln hergestellt:

2 Microsoft Excel - Mappel
”‘B Catei Bearbeiten gnsil:htlginﬁ]gen Format Exfras Daten Fenster 2

NEE &R Y 4

Arial = 10 =
Lénge/ j =
/ | B

1 /

Z / 12!

=/

A

Name

m Bezugsfeld

Zellen...
FEilern
Spalten
Tabelle

ﬂ Diagrammri. ..

Seitermwechsel
Fe Furktion...

Marmen
ﬂ komrnentar

Grafil;

@ Landkarte. .,
Chjekt. ..

% Hyperlink, ., Strog+k

L& = & 23

C3 oder Z3S3

Fir Zellen oder
Zellbereiche kbnnen
auch Namen
vergeben werden, die
dann als Bezug

Festlegen...

Einfligern. ..
Erstellen...
Arwenden, .,
Beschriftung. ..

o 5 [ & | & % dienen kénnen.
Meni:
| E | F Einnged

> Namer]
> Festiegen]

Beispiel links:

Die Zelle A2 hat den
Namen Lange
erhalten (siehe
Bezugsfeld)

Der Inhalt dieser Zelle
ist 12.
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Inhalt einer Zelle

Art Beispiel erstes Zeichen:

Text Umfang Buchstabe, Leertaste,
bestimmte Sonderzeichen

Zahl (Wert) 23,4 Ziffer oder + bzw. - Zeichen

Formel (Rechenvorschrift) =A2+B2 = Zeichen

Notiz - Kommentar

Bemerkungen bzw. Notizen kédnnen Uber das

Menu: |Einngeri > |Kommentar|

eingeben werden.

Sie werden dargestellt, wenn die Maus Uber einer Zelle
mit Kommentar ruht. Das kleine rote Dreieck ist ein
Indikator fur eine vorhandene Notiz

2 Microsoft Excel - Mappel
| Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen |

NEE E&RY BB

Indikator fur eine
vorhandene Notiz

Format einer Zelle

arial =/ 10| Notiz,
[ g j Kommentar
A | B/ C
£ ’\ Diese Zelle hat einen
3 1 Kommentar baw, eine
4 Motz

2 Microsoft Excel - Mappel

i_f‘ﬂ Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster 2

{| Arial b

kakegarie:

T | standard [
Zahl
Wwhahrung

e O B -

Cratum Zahlenformat.
Uhrzeit

Prozenk

Bruch

‘Wissenschaft

| Text

! Sonderformate
Benutzerdefiniert _ﬂ

!_'..: | | | I
o e D:I“*-ull'_'l'.ll'_'l“l

| P
A

i Buchhaltung Standardzellen haben keinbesmmmres

Formdialog fur Zellen

Register anklicken!

Im Menu |Format| > |Ze||er‘l kdnnen den markierten Zellen Attribute fur die
Zahlendarstellung, die Ausrichtung, die Schrift, den Rahmen, die Muster, die Farben

und den Schutz festgelegt werden.
Beachte!

Zuerst ein Objekt (Zelle, Zellbereich, Zeichenobjekt, ...) markieren,

dann eine Eigenschaft zuweisen!
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Bezug

ein Verweis auf eine Zelle oder einen Zellbereich.
Es wird die Adresse oder der Name angegeben.

Al relativ Bezug wird beim Kopieren angepal3t
$AS1 absolut Bezug wird beim Kopieren nicht veréndert
A%l gemischt: Spalte relativ, Spalten-Bezug wird beim Kopieren
Zeile absolut angepaldt
$A1 gemischt: Spalte absolut, Zeilen-Bezug wird beim Kopieren angepal3t
Zeile relativ
Dateneingabe
Zelle markiereg], ibirschrlft
Zeiger in der Eingabezeile positionieren ext
und Daten eingeben:
Hinweis, Kommentar
Quadrat > Text
Seite
Lmfang
Anschrift
> Text
Inhalt
-> Formel -> Zahl

Excel erkennt die Art der Eingabe automatisch:

Zahl
Text
Formel
Datum
Zeit

Eingabe besteht nur aus Ziffern oder Vorzeichen
Eingabe enthé&lt Buchstaben oder beginnt mit einem Leerzeichen

Eingabe beginnt mit dem ,,=* Zeichen

Eingabe enthalt mindestens einen Punkt (ist eine besondere Form der Zahl)
Eingabe enthélt einen Doppelpunkt (ist eine besondere Form der Zahl)

Formeln eingeben

Formeln bestehen aus Werten, Bezlige auf Zellen mit Werten, Operationszeichen oder
Funktionen

Operationszeichen

+ | Addition Multiplikation \ | Ganzzahldivision

- | Subtraktion / | Division N | Potenz
Funktionen

Uber Tastatur eintippen oder mit anklicked von £ den Funktionsassistenten
aufrufen. —

Der Funktionsassistent fuhrt mit Hilfestellungen zu einer fertigen Formel. Uber den Hilfeknopf
oder die [F1] Taste kdnnen jeweils Informationen Uber die Funktion abgerufen werden.

Viele Funktionen benétigen Argumente (meist Zellbereiche), die in Klammern und mit
Strichpunkten getrennt angegeben werden)

Funktionsassistent
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Funktion einfiigen

kategorie:

Zuletzt verwendet
Alle
Finanzmathematik,
Daturn & Zeit
Math, & Trigonom,
Statiskik,

Matrix

Datenbank,

Text

Lok

Information

SUMME(Zahl1;ZahlZ;...
Summiert die Argumente,

|

MITTELWERT

W ENM

HYPERLIME

AMZAHL
g bk
SIM

SUMMEWENMN

RMZ
STABMW

Funktionskategorie auswahlen

gewilnschte Funktion auswéhlen

Funktionsname mit Argumenten

Im Argumentfenster konnen Testwerte bzw die richtigen Bezlige oder Werte eingeben

—I Aufgabe der Funktion

IIMME

\

Zahlz |

zah!! R = - {0,7;;35,0;125/0;0
] =

Y

Argument

= 320

Summiert die Argumente,

machten,

2)

Formelergebnis =

Aktuelle Argumentwerte

Zahl1: Zahl1;Zahlz;. .. sind 1 bis 30 Argumente, deren Summe Sie berechnen

Aktuelles Ergebnis der Formel

320,00 | Ende | Abbrechen |

Haufig gebrauchte Funktionen

Heute()

Liefert das aktuelle Datum

Jetzt()

Liefert das aktuelle Datum mit der aktuellen Uhrzeit

Kalenderwoche(Datum)

Liefert die Kalenderwoche des Datums

Summe(Zahll;zahl2;...)

Summiert (addiert) Zahlen

Wurzel(Zahl)

Liefert die Quadratwurzel der Zahl

Runden(Zahl;Stellenanzahl)

Rundet die Zahl auf die Stellenanzahl wobei die
Stellenanzahl auch negativ sein kann und dann links vom

Komma rundet

Kiurzen(Zahl;Stellenanzahl)

Schneidet ohne runden ein Dezimalzahl ab

Mittelwert (Zahll1;Zahi2;...)

Liefert das arithmetische Mittel der Zahlen

Rest(Zahl;Divisor)

Liefert den Rest einer Division

Anzahl(Zellenbereich)

Liefert die Anzahl der nicht leeren Zellen im Zellenbereich

Pl

Die Zahl p

Min(Zahl1;Zzahl2;...)
Max(Zahl1;Zahl2;...)

Liefert den kleinsten bzw. gréo3ten Wert der Zahlen

KGV(Zahll;Zahl2;...)

Liefert das kleinste gemeinsame Vielfache der Zahlen

GGT(Zahl1;Zahl2;...)

Liefert den groRten gemeinsamen Teiler der Zahlen
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Daten andern

X Microsoft Excel -
“‘B Datei Bearbeiter] 1. Zelle markieren

Mappel

Entsprechende |Ze||e markieren|, in die
[Eingabezeile klicken oder |[F2]] driicken,
Zeiger in der Eingabezeile positionieren und

Cluadrat
Lange

Daten andern

2. Anderung vornehmen

Markieren, Verschieben, Kopieren, Autoausfullen

Markieren (weil3er Kreuzzeiger)

In die Innenflache der ersten Zelle mi
der linken Maustaste klicken und
gedrickt bis zur diagonal letzten Zelle
ziehen

Verschieben (Pfeilzeiger) %
markierte Zellen am Rand mit
gedrickter linker Maustaste halten
und zum Zielbereich schieben

Kopieren (Pfeilzeiger mit Pluszeichen) S\’
markierte Zellen am Rand mit gedruckter
linker Maustaste halten und bei gedrickter
[Strg] Taste zum Zielbereich schieben

AutoKopieren (Kreuzzeiger mit Pluszeichedy
markierte Zellen am Ausfullkastchen mit
gedrickter linker Maustaste halten und
gedruckter [Strg] Taste zum Zielbereich
schieben

/
AutoAusfullen (Kreuzzeiger) +
markierte Zellen am Ausflllkastchen
mit gedrickter linker Maustaste zum
Zielbereich schieben
Autoausfullen
Umsteigen BibodsFiilEn Diagramm Excel kann Zahlenfolgen und

Benukzetliste: Liskeneintrage:

bestimmte Listen automatisch
fortsetzen. Die Autoausfullen-

e

Ma, Di, Mi, Da, Fr, Sa, So

Montag, Dienstag, Mitbwo
Jan, Feb, Mar, Apr, Mai,

Janner, Februar, Marz, Af

Listen konnen im

Menl Extras|
> |Optionen

=

Vorhandene
Autoausfullenlisten

= Register |AutoAustIIeri
eingestellt werden.

|/

Dricken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrage zu trennen.

Listen kbnnen aus
Zellbereichen importiert
werden

Liste aus Zellen impartieren: I

=
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Fehlerwerte

die bei Problemen mit Zelleninhalten auftreten kénnen

Fehlerwert

Bedeutung

#BEZUG!
#DIV/0!
#NAME?
#NULL!

HNV

HWERT!
HZAHL!

HHAHH

Die Formel bezieht sich auf eine unzulassige Zelle.

In einer Formel wurde eine Division durch Null versucht.

Microsoft Excel erkennt einen Namen nicht, der in einer Formel verwendet wird.
Sie haben eine Schnittmenge von zwei Bereichen angegeben, die sich nicht
Uberschneiden.

Es ist kein Wert verfigbar. Normalerweise geben Sie diesen Wert direkt in
solche Zellen ein, die am Ende Daten enthalten werden, die im Moment noch
nicht verfugbar sind. Formeln, die auf diese Zellen verweisen, berechnen dann
keinen Wert, sondern geben #NV zurick.

Der Typ eines Arguments oder Operanden ist falsch.

Es besteht ein Problem mit einer Zahl.

bedeutet, dass die Spalte zur Zahlendarstellung zu schmal ist.

Spaltenbreite andern

Spaltenbreite durch [Doppelklick auf [Spalt| in Spaltenbezeichnungszeile anpassen

Oder:

Mauszeiger auf Trennlinie zwischen den Spaltenbezeichnungen bringen

-

_—— fur automatische Breiteneinstellung mit

| |Doppe|pfei|zeiger| |doppe|t klicked

Mit |Doppe|pfei|zeiged

A3

A | E Js—=
1 |Cuadrat
2 |Linne 1235 cm
3 |

L ]

4
5
Oder:

llinke Maustaste gedriickt|
die Breite einstellen

|Spa|te markiered und |Markierung| mit |rechter Maustaste| anklicken

13

El
Iy ~ | o)
1 |Cuadrat Soal hI:' e
2 |Lange palte markieren
3 E& Einfiigen
; Inhalte einfligen...
3 Zal| Mit rechter Maustaste
g Kontextmen 6ffnen
7 Zell
8
J Dialog Spaltenbreite
10 T i .
1 Zellen formatieren... wahlen und Breite
12 Spaltenbreite— eingeben
13 ALisblenclen
14 Einblenden

- 10 -
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Formatieren

Zelle oder |Ze||enbereich markieren| > |rechte Maustaste| klicken = IFormatierungl

auswahlen.
Oder:

Menu |Format| > |Ze||en| auswahlen

Zellen

kategorie:

standard |
Zahl

W' ahrung

Buchhaltung

Daturn

Ihrzeit

Prozent

Bruch

Wissenschaft

Texk

Sonderfarmate
Benutzerdefiniert LI

Zahlenformate

i E3

chrift | Fahrmen | Musker | Schutz |

Uber die Reiter die entsprechende
Eigenschaften-Kategorie einstellen,
dann Eigenschaften einstellen

Format Beispiel Bemerkung
Standard - Automatisches Format
Zahl 12.445,30 Dezimalstellen und Tausendertrennzeichen
Wahrung 300 ATS Wahrungssymbol in der Windows95-System-

einstellung unter Landereinstellungen festgelegt

Datum, Uhrzeit

29. Janner 1998

Verschiedene Darstellungsformen mdglich

Prozent 23 % erscheint wenn 0,23 eingeben wurde
Bruch 4 2/3 Bruchdarstellung von Dezimalzahlen
Wissenschaft 3,2E+03 Steht fur 3,2 x 103 also 3200
Text 123 Zahlen mit denen nicht gerechnet wird
Sonderformate A-6850 Postleitzahlen, Buchnummern

Erscheint wenn ##\.— eingeben wird.
Benutzerdefiniert 13.-- # steht fur eine Ziffer, die als 0 an unnoétiger

Stellen weggelassen werden kann

O steht fur eine Ziffer, die auf alle Falle
auszugeben ist

Zeichen nach dem Backslash(,,\*) werden einfach
ausgeben

Autoformatieren

Zelle oder Zellenbereich markieren Menu: Formatl > |Autoformad auswahlen.

- 11 -
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Drucken

% anklicked

oder Menu: Dateil > |Drucker‘
oder tiber Menii: [Datei 9 [Seitenansichi]

Drucken H

~Drucker
Marme: Iqﬁ HP Laserlet IIP Plus j Eigenschaften. .. |
Skakus: Leerlauf
Typ: HP Laserlet IIP Plus
Ork: LPT1: [ ausdruck in Datei

' umleiten

karmmentar:

~Bereich ~Exemplare

= alles anzahl: IE
" Seiten won: I = bis: I =

~Drucken Ij;| Ij;| v Sartieren
i~ Markierung T Gesamte Arbeitsmappe
= Ausgewahlte Blatker

Morschau | (] 4 Abbrechen |

Im Dialogfeld Drucken

, Uber >
, kann der

Druckbereich (Alles/
Seite von bis), Druck-
qualitat, Druck-
reihenfolge etc.
eingestellt werden.

Druckbereich

Im Menl |Datei| > |Druckbereich| > IDruckbereich festlegerﬂ kann ein eigener Druckbereich

festgelegt werden. Beim Ausdruck wird lediglich dieser Bereich berucksichtigt.

Druckvorschau

bis zu 20 Seiten kdnnen vor dem Druck am Bildschirm angeschaut werden.

anklicken oder Menu: |Datei| > ISeitenansichtI wahlen

Drucken. .. | Laynut.;l\ﬂénder | Seitenumbruch-Yorschau |

— | Im [Layout}-Menii kénnen

Papierformat, Seitenrander, Kopf- und
Quader Fugzeilen und Tabelleneigenscrf)aften
Lange 15 m eingegeben werden
Ereite 5m Paplerfurmatl Seitenrander | Kopfzeile/Fufizeile | Tabelle |
Hohe T8 m Austichtung
Lmfang 40 m - s
Grundflache 75 e & Hochformat " Querformat

Mantel 640 Skalierung

Optianen, .

Oberflache 790 m# g ierkleinern,f\!ergrﬁnﬁern:IIIJIJ 3‘ £

Waolumen 1.200 m?
(" npassen: [1 = Seite(n) breit und |1 E‘ Seike(n) hoch.

- 12 -




Walter Spiegel - Excel fur Anfanger

Diagramme

Bilder sprechen mehr als tausend Worte. Es gibt viele verschiedene Diagrammtypen in
zweidimensionaler und dreidimensionaler Art.

Diagramm erstellen

Diagramme kdnnen als eigenes Blatt oder als Objekt auf einer Tabelle dargestellt werden.

Diagrammassistent

| il anklicken|

oder Menu: |Einnger’] > |Diagramm| wahlen.

In funf Schritten wird man vom Diagramm - Assistenten dann zu einer Diagrammdarstellung
gefuhrt.
1. Tabellenbereich angeben
2. Diagrammtyp auswahlen

3. Variante zu Diagrammtyp auswahlen Linien-Diagramm als
4. und 5. Optionen auswahlen Objekt auf dem
A B | C | D | E | FE | Tabellenblatt

1] Preisindex = —
2| Jahr Index 160 ,
3| 1990 100 - Legonds
J4 0 1E 105 _‘,_-’*/ T
5| 1992 108 120 e

B | 1993 112 M
7| 1994 116 100 +—= —o—Indexf
8| 1995 118 80

=) 199k 122
0| 1997 129 60
11| 1998 135

12
13 2
% y-Achse 0 ' ' ' ' ' ' '
15 & B G & o CEJ b
% R R R Sl R R ,\
£ x-Achse
18

19

- 13 -
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Diagrammtypen

Diagramm=-Assistent - Schritt 1 von 4 - Diagrammtyp

Standardtvpen I Benutzerdefinierte Typen I Diagramm-

Diagrammkyp:

@ Kreis
. Punkk (%)
|‘ Flache

¥ Ring

@r Metz

.@ Oberflache

] |

J Untertypen
2-dimensional
—

Untertypen
‘ 3-dimensional

®: Elase
o (e -
—I |Scha|tflache drUcked,
Saulen {gruppisrt) dann erhalten sie driiber
| eine aktuelle Beispiel -
1 Darstellung
Vorzugsform

Im Menu |Extras| > |Optioneri, Register Diagramml kann eine Vorzugsform festgelegt

werden.

Begriffe zum Diagramm

Achse

Teilstrich

Teilstrichtext

Gitternetzlinien

Legende

Datenreihe

Rubrikennamen

ist eine Linie, die als wichtigster Bezug bei der grafischen Darstellung
von Daten in einem Diagramm dient.

ist eine kurze Linie, die eine Achse schneidet und eine Rubrik, eine
Skalierung oder eine Datenreihe markiert.

ist ein zugeordneter Text, der einen Teilstrich definiert.

sind optionale Linien, die von Teilstrichen auf einer Achse uUber die
Diagrammfléche verlaufen, um das Betrachten der Datenwerte zu
erleichtern.

ist ein SchllUssel zur lIdentifizierung der Muster, Farben, Symbole, die
zu den Markierungen einer Datenreihe gehoéren.

Eine Gruppe verbundener Werte, wie z.B. alle Datenwerte einer
einzelnen Zeile oder Spalte einer Tabellenauswahl.

entsprechen den Beschriftungen der Tabellendaten, die meist entlang
der x-Achse gezeichnet werden.

Datenreihennamen entsprechen den Beschriftungen fur die Tabellendaten, die meist

Textfeld

entlang der y-Achse gezeichnet werden. Die Datenreihennamen
werden in der Legende verwendet.

dienen zur unabhangigen Beschriftung und Erlauterung. Wird tGber ein
Zeichenobjekt eingeflgt.

- 14 -
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Datenbank

Einen Zellbereich als Datenbank benennen (im Menu |[Einfugen| den Befehl [Namen| anwéahlen

und den |markierten Zellbereich| als Datenbank bezeichnen)

Datenbank filtern

Im Ment |Daten| den Befehl |Fi|te[| mit dem Unterbefehl |Autofi|ter| anwahlen. An den

|Dropdown-PfeiIeri kédnnen nun die Filter eingeben werden. Automatischer

X Microsoft Excel - Excel-Kurs.xls Filter
¥ Datei Beareiten Arsicht Einfligen Format Extras | Daten Eerster 2

“D n|§|ﬁj|c‘ﬁ:E\‘®|ﬂvﬁ-vzl50rtleren

“ Tahoma -2 | F & O |§ = §|_
w ﬂ =| chiller ?a.slke...h . Slle ar‘:;mgen
Ellergennisse. .. EZ13 [
A B | C | elierges = }Fe
- Glltigkeit. ..
1 |Schiiler _
Mehrfachoperation. ..
2 Name \'oyname ~|Geburt=|Or Taxt in Spalton... ol spez.eue
3 |Aberer !I 26.06.85 DO orepiidieren, . benutzerdefinierte
4 Huber 25.01.85 DO G npierung und Gliederung » | | TTEET
5 |Huber E 30.04.85 Do -
6 |Miiller Kl 13.02.85 Do L& Evot-Tabellenbericht... W
/| Zenner Drop-Down-Button  |'  Exterme Daten ' m
8 | Zenner Zur Filterbestimmung P § Gaten aktualisieren L
9 |Aberer w

Datenbankfilter aufheben

Im Menu Datenl den Befehl [Filter] mit dem Unterbefehl |Autofilter] anwahlen und damit den

Filter wieder aufheben.

Datenmaske verwenden

Im Menl |Daten [den Befehl [Maske] anwahlen. Jetzt kdnnen die Datensatze in einer Maske

bearbeitet werden.

™. Microsoft Excel - Excel-Kurs.xls
”‘B Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Formnat Exfras Daten Fenster 2

DEHERY $BBIS -

A% = A8 AP

“ Tahama 1z =

iy
,'bq
=
m
[
il

EEOBE S % mw

Datenbargk j = | Marne

|\

1 Scl\ \ler

2 |[Nam -

Schiiler-DB

coburty f[26.06.1905 |
Den Datenbereich | ~ : :
- ‘mil h ! rk; Dornbirn
AT 1.6 |
und mit ‘mil 30.04.8! L |—WE,;|4

,Datenbank®* dara

. ' jon: [k
benennen. ‘il ) ! ' Zf
|/ enner Klara S m
e A R ™ [

Daten andern .
Datensatze

suchen

Neue Datensatze
eingeben

Wi

Yorherigen suchen |

I;Eusch@/]

Datensatz l6schen

Machsten suchen |

Suchkriterien
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Makro

Routineaufgaben, immer gleich ablaufende Befehlsfolgen kénnen automatisiert werden indem
sie mit dem Makrorekorder aufgenommen werden und spater automatisch ablaufen.

Makro aufzeichnen
Im Meni Extral den Befehl [Makro| aufzeichnen auswahlen. Den
Makronamen und eventuell Optionen angeben. Makro

@ wahlen. stoppen
Die Aufzeichnung kann mit dem |Stoppicon| beendet werden.

aufzeichrEd

Relativer
Bezug
einstellen

Makro ausfuhren

Im Meni |Extra| den Befehl |Makro| > |Makros...| auswahlen, dann das |entsprechende|
IMakro auswahlen| und |Ausfithren| anklicken.

Makro dem Menu bzw. der Symbolleiste hinzufigen

Im Menu Extra| den Befehl énpassen| kénnen Makros in Menus oder Symbolleisten eingefligt
werden

isicht Einflgen Format Extras Daten Eenster 2 walter
T ] IJ/

e =il
_| Eigener Menupunkt z K Druc.l.cen Meni b Symbol mit
L =he E| Meniielement anpassen enu bzw. symbol mi
= B [rechter Maustaste]

SEHET\| l_Zgrl'_ln:kgeizen anklicken

T | r | T )
Loschen
Anpassen

Mame: Schaltflache &anpassen
AN

Symbollzisten  Befehle | optionen I

kateqorien: Eefehls: Schaltflachens

Fenster u. Hife () | IERS TR e R e i Schaltflidchensym

Zeichnen ¢ 5 Sohaltisch b kst
AutoFarmen @ Schalkflache anpassen SnEliaitlanlzna el et
Dialﬂramm erstellen Schaltflachensyrnbol D

We . ”

Farmular Schaltflachensyrmbal dnd r

Steuerelement-Toaolbox

——— |T Standard Eigenschaften
INgenalce Menus .
Meuss Manii ML Text {irmmmer’) zuordnen
. ML Text Cin Mends)
Ausgewahlter B -~
N Schaltfldchensyrmbol und Text
Zur Verfuigung stehende Auswahl dndern = |
und in das
Menl bzw. die Makro zLeisen. ..
Symbolleiste
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Makro einer Schaltflache zuweisen

Symbolleiste Steuerelement-Toolbox einblenden (mit |rechter Maustaste| auf eine

Symbolleiste klicken), dann das |Icon fur Schaltflache| anklicken.
Die Schaltflache aufziehen und im Eigenschaftenfenster Attribute zuweisen und das

entsprechende Makro zuordnen.
Eigenschaftenfenster

|43 1] zum Eisntellen der
F3 9 Attribute

Entwurfmodus ein-

I
und auschalten ZE T

IEummandButtnnl ComrnandButtan =]

von Schillern .
] Alphabetisch |Nach kakeqotien

CommandButkonl

]

False

False

[ &H8000000F

1 - fmBackstyleOpague
Drucken

Schaltflache

Beschriftungstext fur

j‘« et _II\F EEEE 2 2] ¢ A [&| % Schaltflache
]

4
Eigenschaftenfenster &

einblenden
Befehlsschaltflache
aufziehen
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